
Aktion: Person

• Raum vorbereiten 
• Bestuhlung 
• Medien 
• Getränke, Snacks 
• evtl. Büchertisch, Infomaterial

• Begrüßung 
• Einführung in das Thema 

• Fachvortrag 
• evtl. Handout erstellen 

• Gesprächsleitung 
• im Plenum 
• in Kleingruppen 

Thema des Elternabends:

Datum:

Uhrzeit:

Checkliste
für den Elternabend im Kindergarten

Was steht  an? 
• Ablauf planen 
• Referenten einladen 
• Elternbeirat kontaktieren 
• Einladung verschicken 
• Hilfsmittel / Medien organisieren 
• Getränke bereitstellen 
• Gruppenarbeit vorbereiten 

Wichtigster Programmpunkt: 

Fragen an die Eltern: 

Wer macht  was?

Nicht  vergessen 
• Handout für die Eltern kopieren 

•

•


